CONVENIOS PUBLICOS

Programa de capacitagao online ao vivo

Gestao de Documentos e
Seguranca da Informacao
Arquivistica

Formacao para classificar, produzir, tramitar, guardar, avaliar e destinar documentos com
requisitos de autenticidade, acesso e seguranca.

DATA PREVISTA HORARIO
24/05/2027 a 26/05/2027 09:00 as 17:00

MODALIDADE CARGA HORARIA
Online ao vivo 20 horas

Turma em formacao - pré-inscricées abertas. A realizacdo depende da confirmacao de quérum
e de docente especialista.



CONVENIOS PUBLICOS

Apresentacao e resultados esperados

Formacgao para classificar, produzir, tramitar, guardar, avaliar e destinar documentos com requisitos de
autenticidade, acesso e seguranga.

Publico-alvo Objetivos

e Compreender os fundamentos e os riscos centrais de
gestdo de documentos e seguranca

* Aplicar procedimentos e instrumentos praticos
relacionados a fundamentos arquivisticos

* Analisar situagdes reais com base em critérios técnicos
e evidéncias

* Produzir checklists, registros e planos de acao para
utilizacao no érgao

« Profissionais de arquivo, protocolo e gestao
documental

» Encarregados, tecnologia, juridico e controle

¢ Gestores de processos e sistemas de informagao

¢ Servidores que tratam dados e documentos
institucionais

Metodologia
Aulas online ao vivo, exposicdo dialogada, demonstracées orientadas, estudos de caso, exercicios e
producdo de instrumentos aplicaveis a Administracdo Publica. O conteldo normativo sera revisado pela

equipe antes da confirmacao da turma.
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Fundamentos arquivisticos Gestao documental Documentos digitais Seguranca da informagao

Esta programacao é original da Convénios Publicos e podera receber ajustes de atualizacdo normativa antes da confirmacdo da turma.
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Conteudo programatico

Méddulo 1 - Fundamentos arquivisticos Médulo 2 - Gestao documental
¢ Ciclo de vida e valores * Producdo e protocolo
* Classificacao e temporalidade » Tramitacdo e acesso
* Responsabilidades e Avaliacao e destinacao
Médulo 3 - Documentos digitais Médulo 4 - Seguranca da informacao
* Autenticidade e preservagao * Riscos e controles
* Metadados e formatos » Acesso, copias e incidentes
* Processo eletronico * Plano de melhoria
Incluido Informacoes da turma
* 20 horas de aulas online ao vivo Data prevista: 24/05/2027 a 26/05/2027
 Material digital de apoio Horario: 09:00 as 17:00
» Estudos de caso e atividades praticas Modalidade: online ao vivo
» Modelos, checklists ou roteiros aplicaveis ao Investimento: sob consulta
tema

¢ Certificado de participagao

Acesse a pagina do curso pelo QR Code para manifestar interesse e receber a confirmagao da turma.
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