CONVENIOS PUBLICOS

Programa de capacitagao online ao vivo

Convemos
Publlcos

&

Redacao Oficial e Documentos
Técnicos com Apoio de IA

Curso para produzir comunicacdes e documentos técnicos claros, padronizados e adequados ao
servico publico, usando IA com revisao e responsabilidade.

HORARIO

DATA PREVISTA
09:00 as 17:00

05/04/2027 a 07/04/2027

CARGA HORARIA
20 horas

MODALIDADE
Online ao vivo

Turma em formacao - pré-inscricées abertas. A realizacdo depende da confirmacao de quérum

e de docente especialista.



CONVENIOS PUBLICOS

Apresentacao e resultados esperados

Curso para produzir comunicacdes e documentos técnicos claros, padronizados e adequados ao servico
publico, usando IA com revisdo e responsabilidade.

Publico-alvo Objetivos

* Gestores, lideres e equipes administrativas e Compreender os fundamentos e os riscos centrais de

* Profissionais de recursos humanos e assessoria redacdo oficial com ia

« Servidores que atuam com comunicacéo e * Aplicar procedimentos e instrumentos praticos
atendimento relacionados a principios da redacgao oficial

« Equipes interessadas em produtividade e * Analisar situagdes reais com base em critérios técnicos
desenvolvimento e evidéncias

* Produzir checklists, registros e planos de acao para
utilizacao no érgao

Metodologia

Aulas online ao vivo, exposicdo dialogada, demonstracées orientadas, estudos de caso, exercicios e
producdo de instrumentos aplicaveis a Administracdo Publica. O conteldo normativo sera revisado pela
equipe antes da confirmacao da turma.
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Principios da redagao oficial Expedientes e comunicacdes Revisdo e qualidade textual IA aplicada a redagao

Esta programacao é original da Convénios Publicos e podera receber ajustes de atualizacdo normativa antes da confirmacdo da turma.
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CONVENIOS PUBLICOS

Conteudo programatico

Médulo 1 - Principios da redacao oficial

* Clareza, precisao e concisao
¢ Impessoalidade e formalidade
e Padronizacao

Médulo 3 - Revisao e qualidade textual

» Coesdo, coeréncia e gramatica
* Argumentacao e evidéncias
* Acessibilidade da informacao

Incluido

¢ 20 horas de aulas online ao vivo
* Material digital de apoio
» Estudos de caso e atividades praticas

* Modelos, checklists ou roteiros aplicaveis ao
tema

¢ Certificado de participagao

Médulo 2 - Expedientes e comunicacoées
* Oficio, e-mail e despacho

» Ata, relatério e nota técnica

e Estrutura e linguagem

Médulo 4 - IA aplicada a redacao
* Prompts e modelos

» Reescrita e sintese

* Controle de erros e oficina

Informacoes da turma

Data prevista: 05/04/2027 a 07/04/2027
Horario: 09:00 as 17:00

Modalidade: online ao vivo
Investimento: sob consulta

Acesse a pagina do curso pelo QR Code para manifestar interesse e receber a confirmagao da turma.
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