Convénios Publicos - Manual da ferramenta gratuita

[Convénios]
Publicos

MANUAL DE INSTRUGOES

Analisador de indicios de
iInexequibilidade

Analise bens, servicos, mao de obra dedicada e engenharia com composicao de custos, IQR,
limite configuravel e diligéncia prépria do objeto.

Publico principal LicitacGes e andlise de propostas
Categoria LicitacOes, propostas e andlise de pregos

Acesso https://www.conveniospublicos.com.br/ferramentas/calculadora-inexequibilidad

e

Este manual explica como preparar os dados, usar a ferramenta, conferir o resultado e evitar erros frequentes. Leia

antes do primeiro uso e mantenha uma copia junto aos procedimentos internos da equipe.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo.
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1. Para que serve

A calculadora compara a proposta com valores de referéncia e parametros configuraveis para destacar situacoes
gue exigem maior investigagdo. O resultado é uma triagem: a conclusdo deve considerar o objeto, a composicao de
custos, a produtividade, a estratégia comercial e as evidéncias apresentadas.

Em vez de apenas classificar a proposta, a ferramenta ajuda a registrar diligéncias, documentos solicitados,
respostas do licitante e fundamento da concluséo técnica.

Principais beneficios

Cenarios por objeto Adapte a analise a bens, servicos, méo de obra dedicada, obras e
servigos de engenharia.

Meméria de calculo Compare proposta, orcamento, média, mediana, desconto e limites
configuraveis.

Diligéncia documentada Registre perguntas, evidéncias, composi¢éo de custos e concluséo
motivada.

2. Antes de comecar

* Confirme o critério e o percentual aplicaveis ao caso.
* Relna propostas comparaveis e dados do orgamento estimado.
* Separe composicao de custos e diligéncias ja realizadas.

Privacidade e seguranca

Use somente dados necessarios. Evite inserir senhas, documentos sigilosos ou dados pessoais excessivos. Quando
a ferramenta informar que o processamento ocorre no navegador, o usudrio ainda deve trabalhar em equipamento e
ambiente autorizados. Faca backup quando a atividade exigir continuidade em outro dispositivo.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo. Péagina 2
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3. Passo a passo de uso

=

Escolha a natureza do objeto.

2 Informe a base de comparacao e o percentual.

3  Cadastre as propostas.

4  Analise diferencgas, dispersao e sinais de atencao.
5 Registre diligéncia, resposta e evidéncias.

6 Gere o relatério de analise.

Passos resumidos exibidos no site

1. Informe os valores

Registre orcamento estimado, proposta, referéncias e parametros pertinentes ao objeto.

2. Analise a composicao

Verifique custos diretos, indiretos, tributos, produtividade, riscos e condi¢des comerciais.

3. Documente a conclusao

Gere relatorio com memodria, diligéncias, evidéncias e justificativa para a decisédo.

4. Como conferir o resultado

* O resultado matematico é indicio, ndo exclusédo automatica.

* Propostas precisam ser comparaveis em escopo, unidade e condigdes.

* Adiligéncia deve considerar a natureza do objeto e a composicao apresentada.
Saidas disponiveis

* Ranking e diferencgas

* Indicadores estatisticos

* Registro de diligéncia

* Relatorio

®*  Planilha

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo.
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5. Erros frequentes que devem ser evitados

* Excluir apenas porque o preco ficou abaixo de um limite.
®  Misturar propostas com escopos diferentes.

® Ignorar resposta e evidéncias da diligéncia.

6. Salvar, exportar e compartilhar

Use os recursos de salvar, exportar, imprimir ou backup disponiveis na propria ferramenta. Antes de substituir um
arquivo anterior, abra o resultado e confira se o contelddo esta completo. Para apresentar o resultado em processo
administrativo, aplique o padréo do 6rgao e registre a reviséo responsavel.

A pégina da ferramenta possui o botdo “Compartilhar ferramenta”. Em celulares compativeis, ele abre a lista de
aplicativos instalados. No computador, oferece WhatsApp, Facebook, LinkedIn, Telegram, X, e-mail e cépia do link.
Nunca compartilhe o contetddo preenchido quando houver informacao protegida; compartilhe apenas o enderego
publico da ferramenta.

7. Perguntas frequentes

Uma proposta abaixo do limite é automaticamente inexequivel?

Nao. O indicador sinaliza necessidade de analise e diligéncia, conforme o objeto e a disciplina aplicavel.

A calculadora serve para obras e servigcos de engenharia?

Sim, mas os parametros e a andlise precisam observar as regras especificas e a composicao do orgamento.

Posso registrar documentos do licitante?

A ferramenta permite organizar a lista de evidéncias e a avaliagdo, mas os documentos oficiais devem permanecer
no processo administrativo.

8. Checklist final

®* Os dados de entrada foram conferidos com a fonte original.

* As opcgOes e parametros escolhidos correspondem a situacao analisada.
* O resultado foi revisado por pessoa responsavel.

* Normas, prazos, competéncias e procedimentos internos foram validados.
* O arquivo final foi aberto e conferido antes de compartilhar ou protocolar.

* Foifeito backup quando o trabalho precisa continuar depois.

Convénios Publicos - ferramenta gratuita para apoio as rotinas administrativas. O resultado nédo substitui a andlise técnica, juridica, financeira
ou institucional aplicavel ao caso concreto.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo. Péagina 4



