Convénios Publicos - Manual da ferramenta gratuita

[Convénios]
Publicos

MANUAL DE INSTRUGOES

Média, mediana e dispersao

Organize fontes, normalize precos, calcule quartis e dispersao e documente valores que precisam

de revisao.

Publico principal Compras publicas e pesquisa de precos

Categoria Pesquisa de precos e estatistica aplicada as compras publicas

Acesso https://www.conveniospublicos.com.br/ferramentas/media-mediana

Este manual explica como preparar os dados, usar a ferramenta, conferir o resultado e evitar erros frequentes. Leia

antes do primeiro uso e mantenha uma copia junto aos procedimentos internos da equipe.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo.
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1. Para que serve

Média e mediana resumem a amostra de maneiras diferentes. A média reage mais aos valores extremos; a mediana
representa o ponto central da série ordenada. Quartis, amplitude, desvio padréo e coeficiente de variacdo ajudam a
entender se 0s pre¢os sdo homogéneos.

Nenhum indicador corrige objetos incompativeis. Antes do célculo, normalize quantidade e unidade e verifique
descricdo, data, local, frete, marca, garantia e condi¢cdes comerciais de cada fonte.

Principais beneficios

Normalizacdo de precos Converta valores por quantidade e unidade para comparar referéncias
equivalentes.

Indicadores completos Calcule média, mediana, média aparada, quartis, desvio e coeficiente de
variagao.

Rastreabilidade Registre a andlise e a justificativa de manutencéo ou exclusédo de cada
referéncia.

2. Antes de comecar

* ReUna pregos com descri¢do, unidade, quantidade, data e fonte.
* Separe itens realmente comparaveis.
* Normalize embalagem e unidade antes do calculo.

Privacidade e seguranca

Use somente dados necessarios. Evite inserir senhas, documentos sigilosos ou dados pessoais excessivos. Quando
a ferramenta informar que o processamento ocorre no navegador, o usudrio ainda deve trabalhar em equipamento e
ambiente autorizados. Faca backup quando a atividade exigir continuidade em outro dispositivo.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo. Péagina 2



Convénios Publicos - Manual da ferramenta gratuita

1

3. Passo a passo de uso

Cadastre cada referéncia.

Converta valores para a mesma unidade.
Revise fontes e datas.

Calcule média, mediana, quartis e dispersao.
Identifique valores que precisam de justificativa.

Exporte a memdéria da analise.

Passos resumidos exibidos no site
1. Cadastre fontes comparaveis

Informe origem, descricao, quantidade, unidade, data e condi¢cGes de cada preco.

2. Analise a dispersao

Compare média, mediana, quartis, extremos e coeficiente de variacéo.

3. Justifique a metodologia

Documente por que o indicador escolhido representa melhor a cesta de precos valida.

4. Como conferir o resultado

Preco de item diferente ndo deve entrar apenas por ter nome parecido.
Disperséao alta exige andlise do mercado e das condigbes.
Exclusao precisa ser motivada e documentada.
Saidas disponiveis
Tabela normalizada
Média e mediana
Quartis e dispersao
Valores sinalizados

Relatério

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo.
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5. Erros frequentes que devem ser evitados

®  Misturar precgo unitério e prego da embalagem.
*  Excluir outlier automaticamente.

* Usar média sem avaliar a amostra.

6. Salvar, exportar e compartilhar

Use os recursos de salvar, exportar, imprimir ou backup disponiveis na propria ferramenta. Antes de substituir um
arquivo anterior, abra o resultado e confira se o contelddo esta completo. Para apresentar o resultado em processo
administrativo, aplique o padréo do 6rgao e registre a reviséo responsavel.

A pégina da ferramenta possui o botdo “Compartilhar ferramenta”. Em celulares compativeis, ele abre a lista de
aplicativos instalados. No computador, oferece WhatsApp, Facebook, LinkedIn, Telegram, X, e-mail e cépia do link.
Nunca compartilhe o contetddo preenchido quando houver informacao protegida; compartilhe apenas o enderego
publico da ferramenta.

7. Perguntas frequentes

Quando a mediana pode ser mais adequada?

Quando a distribuicdo é assimétrica ou ha valores extremos validos que distorcem a média, desde que a amostra
seja comparavel.

Um preco extremo deve ser excluido automaticamente?

Nao. Primeiro verifique erro, especificacdo, quantidade, local, prazo, marca, frete e demais condigées.

A ferramenta substitui o mapa de precos oficial?

Nao. Ela apoia a andlise estatistica e a documentagéo que devem integrar o processo do érgao.

8. Checklist final

®* Os dados de entrada foram conferidos com a fonte original.

* As opcgOes e parametros escolhidos correspondem a situacao analisada.
* O resultado foi revisado por pessoa responsavel.

* Normas, prazos, competéncias e procedimentos internos foram validados.
* O arquivo final foi aberto e conferido antes de compartilhar ou protocolar.

* Foifeito backup quando o trabalho precisa continuar depois.

Convénios Publicos - ferramenta gratuita para apoio as rotinas administrativas. O resultado nédo substitui a andlise técnica, juridica, financeira
ou institucional aplicavel ao caso concreto.

Uso orientativo. Valide dados, normas e procedimentos do seu 6rgéo. Péagina 4



